
TABELLA A- INFRAZIONI DISCIPLINARI NON GRAVI 

 
 
DOVERI 
 
 

 
 
INFRAZIONI 
AI “DOVERI” 

 
 
scatta la 
sanzione 

 
 
SANZIONI 

chi 
accerta 
e 
stabilis
ce la 
sanzion
e 

 
 
PROCEDURE 

 
 
 
FREQUEN
ZA 
REGOLAR
E 
 

 
-Assenze 
ingiustificate 
-ritardi frequenti 
(anche se 
giustificati) 
-ritardi al rientro in 
classe, 
dopo l’intervallo o 
al 
cambio di ora 

 
In caso di 
recidività; 
in 
presenza 
di assenze 
ritardi 
non 
documen-
tati e 
giustifica-
ti 
opportuna
-mente 

 
Nota sul registro di 
classe e 
comunicazione alla 
famiglia 
Consegne da 
svolgere in 
classe o a casa. 
Riduzione o 
sospensione 
delle visite guidate o  
dei viaggi 
d’istruzione 

 
 
 
 
Docenti 

I docenti 
annotano 
l’infrazione sul 
registro di classe. 
 
 
 
Il coordinatore di 
classe, in 
presenza di 
recidività, 
informa i 
genitori. 

 
 
 
IMPEGNO 
REGOLAR
E 

 
-presentarsi in 
classe senza il 
materiale didattico 
utile e previsto 
dalle discipline in 
orario 
 
- mancata 
effettuazione dei 
compiti assegnati 
per casa 

 
 
 
In caso di 
recidività 

 
Nota sul registro di 
classe 
+comunicazione 
scritta alla 
famiglia 
Consegne da 
svolgere in 
classe o a casa. 
Riduzione o 
sospensione 
delle visite guidate o 
dei 
viaggi d’istruzione. 
 

 
 
 
 
Docenti 

 
docenti a seguito 
di ripetute 
infrazioni e 
recidività 
annotano sul 
registro di classe 
e 
danno 
comunicazione 
alle famiglie. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
RISPETTO 
DEGLI 

 
 
-Insulti, termini 
volgari e 
offensivi tra 
studenti 
 
-interventi 
inopportuni 
durante le lezioni 
 

 
a) Subito, 
ogni volta  
 
 
 
 
b)Alla 
terza nota 
 
 

 
a) Nota sul registro 
di 
classe. Riduzione o 
sospensione 
delle visite guidate o 
dei 
viaggi d’istruzione. 
 
b) Ammonizione 
scritta sul 

 
a) I 
docenti 
(sentiti 
eventu
ali 
testimo
ni) 
 
 
b) Il 

 
I docenti 
annotano 
l’infrazione sul 
registro di classe. 
 
Alla terza nota, il 
coordinatore di 
classe 
avvisa il D.S. che 
ammonisce lo 



ALTRI -non rispetto del 
materiale 
altrui 
 
-atti o parole che  
tendono 
consapevolmente 
ad 
emarginare altri 
studenti e/o 
ad offendere 
credenze 
religiose degli altri 

 
 
c) Alla 
quarta 
nota 

registro dal D.S. o 
dal suo 
sostituto e 
comunicazione 
scritta alla famiglia 
con 
diffida (+ 
sospensione visite)  
 
c) Allontanamento 
dalle 
lezioni per 1 giorno 
o (in 
caso di recidiva) fino 
a 15 
giorni(+ sospensione 
visite) 

D.S. 
(sentito 
il 
coordin
atore) 
 
 
 
c)Il 
consigli
o di 
classe 

studente. 
 
Alla quarta nota il 
D.S. convoca il 
Consiglio di 
classe. 
 
Il consiglio di 
classe definisce 
ed eroga la 
sanzione, 
comunica la 
decisione alla 
famiglia dello 
studente. 
 
Contro la 
decisione è 
ammesso 
l’appello 
all’organo di 
garanzia 
 
 

 
 
 
 
 
RISPETTO 
DELLE  
NORME 
DI 
SICUREZZ
A  
E CHE 
TUTELAN
O 
LA 
SALUTE 

 
-violazioni 
volontarie dei 
regolamenti di 
laboratorio o degli 
spazi attrezzati 
-lanci di oggetti 
non 
contundenti 

 
a) Subito, 
ogni volta  
 
 
b) Alla 
terza nota  
 
 
 
 
c) Alla 
quarta 
nota 

 
a) Nota sul registro 
di classe  
 
 
 
 
b) Ammonizione 
scritta sul registro 
del D.S. o del suo 
delegato e 
comunicazione 
scritta alla famiglia 
con diffida 
 
c) Allontanamento 
dalle lezioni per 1 
giorno o (in caso di 
recidiva) fino a 15 
giorni 
 

 
a) I 
docenti 
(sentiti 
eventu
ali  
testimo
ni) 
 
b) Il 
D.S. 
(sentito 
il 
coordin
atore) 
 
c) Il 
consigli
o di 
classe 
 

 
I docenti 
annotano 
l’infrazione sul 
registro di classe. 
Alla terza nota, il 
coordinatore di 
classe 
avvisa il D.S. che 
ammonisce lo 
studente; 
alla quarta nota il 
D.S. convoca il 
Consiglio di 
classe. 
Il consiglio di 
classe definisce 
ed eroga la 
sanzione, 
comunica la 
decisione alla 
famiglia dello 
studente. 
Contro la 



decisione è 
ammesso 
l’appello. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
RISPETTO 
DELLE 
STRUTTU
RE E 
DELLE 
ATTREZZA
-TURE 

 
 
 
-mancanza di 
mantenimento 
della pulizia 
dell’ambiente a 
cura del 
singolo e/o della 
classe 

 
a) Subito, 
ogni volta 
 
  
 
b) Alla 
terza nota 

 
a) Nota sul registro 
di 
classe 
 
 
 
b) Nota sul registro 
di 
classe + 
comunicazione 
scritta alla famiglia + 
multa o ripristino a 
spese 
dello studente della 
pulizia 
dell’ambiente 
 
 

 
a) I 
docenti 
(sentiti 
eventu
ali 
testimo
ni) 
 
b) I 
docenti 
per le 
note 
sul 
registro
;  
il D.S. 
(o 
delegat
o) 
per 
l’erogaz
io-ne 
della 
eventu
ale 
multa 
 

 
I docenti 
annotano 
l’infrazione sul 
registro di classe. 
Il coordinatore  
di classe avvisa il 
D.S. che eroga la  
sanzione e 
comunica  
la decisione 
alla famiglia dello 
studente. 
Contro la 
decisione 
 è ammesso 
l’appello 
all’organo di 
 garanzia 
 

 
 
-incisione di 
banchi/porte 
-danneggiamento 
colposo 
(causato per 
inosservanza 
delle regole) delle 
attrezzature di 
laboratorio 
ecc. 
-scritte sui muri, 
porte e 
Banchi 

 
a) Subito, 
ogni volta  
 
 
b) Alla 
seconda 
nota 

 
a) Nota sul registro 
di 
classe 
+comunicazione 
scritta alla famiglia + 
multa 
 
b) Nota sul registro 
di 
classe 
+comunicazione 
scritta alla famiglia + 
multa 
corrispondente al 
risarcimento del 

 
a) I 
docenti 
(sentiti 
eventu
ali 
testimo
ni) 
b) I 
docenti 
per le 
note 
sul 
registro
; 
 il D.S. 

 
I docenti 
annotano 
l’infrazione sul 
registro di classe. 
Il coordinatore di 
classe avvisa il 
D.S. che 
eroga la sanzione 
e comunica la 
decisione 
alla famiglia dello 
studente. 
Contro la 
decisione è 
ammesso 



danno o al 
ripristino a spese 
dello 
studente della 
struttura e/o 
attrezzatura 
danneggiata 
 

(o 
delegat
o) 
per l’ 
eroga-
zione 
della 
eventu
ale 
multa 

l’appello 
all’organo di 
garanzia 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
RISPETTO 
PER LE 
REGOLE 
DI 
CONVIVE
NZA 
CIVILE 

- infrazione alle 
norme che 
regolano il 
parcheggio dei 
motocicli e/o delle 
automobili 

 
Alla terza 
infrazione 

 
Multa 

Il 
D.S.sen
titi 
eventu
ali 
testimo
ni e 
l’intere
ssato 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Il D.S. (o 
delegato) alla 
terza infrazione 
provvede 
all’erogazione 
della sanzione, 
della multa e alla 
comunicazione 
alla 
famiglia. 

 
- contraffazione 
del libretto 
delle 
giustificazioni, 
della 
firma dei genitori o 
di altri 
nei documenti 
ufficiali 
consegnati 
all’istituto 

 
Subito, 
ogni volta 

 
Nota sul registro di 
classe 
+comunicazione 
scritta alla famiglia; 
sospensione dalle 
lezioni 
per due o più giorni, 
a 
seconda della 
gravità; 

 
I 
docenti 
per le 
note 
sul 
registro
; il D.S. 
(o dele-
gato) 
per 
l’eroga-
zione 
della 
sanzion
e 

 
- utilizzo del 
telefono 
cellulare; 
 
 
 
 
- riprese effettuate 
in classe o nei 
locali della scuola e 
poi fatte circolare 
in Istituto o su 

 
a) Ogni 
volta 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
a) sequestro e 
restituzione il 
giorno successivo al 
genitore dell’alunno 
minorenne o 
ll’alunno 
maggiorenne (a cura 
del docente o del 
pers. ammin.) 
 
b) sequestro del 
cellulare e 

 
a)I 
docenti 
e D.S.  
 
 
 
 
 
 
 
b) Il 
D.S. 



Internet ecc b) Alla 
terza 
infrazione 

restituzione alla 
famiglia a cura del 
D.S. o del Vicario del  
Dirigente Scolastico;  
in caso di reazione 
scorretta nei 
confronti del 
docente che ritira il 
cellulare, 
sospensione dalle 
lezioni per uno o più 
giorni, a seconda del 
caso;  
per recidiva: 
sospensione dalle 
lezioni per due o più 
giorni, a seconda 
della gravità;  
sequestro e 
restituzione 
solo al genitore + 
multa 

 
 
TABELLA B – INFRAZIONI DISCIPLINARI GRAVI 

 
DOVERI  
 

INFRAZIONI 
AI “DOVERI” 
 

quand
o 
scatta 
la 
sanzio
ne 

 
SANZIONI 

chi 
accerta e 
stabilisce 
la 
sanzione 

 
PROCEDURE 

 
 
 
 
 
 
RISPETTO 
DEGLI 
ALTRI 
(compagn
i, docenti, 
personale 
non 
docente) 

-ricorso alla 
violenza 
all’interno di una 
discussione/atti 
che 
mettono in 
pericolo 
l’incolumità altrui 
-utilizzo di termini 
gravemente 
offensivi e 
lesivi della dignità 
altrui 
- casi di bullismo 
-propaganda e 
teorizzazione 
della 

 
 
 
 
 
 
 
 
Alla 
prima 
Infrazi
o-ne 

 
Sospensione 
immediata da 2 a 15 
giorni, a seconda 
della gravità, delle 
conseguenze del 
fatto. 
In caso di recidiva, la 
sanzione è aggravata 
 
In casi di particolare 
gravità, tale da 
ingenerare allarme 
sociale, sospensione 
superiore a 15 
giorni, 
eventualmente 

 
Il Consiglio 
di classe 
se la 
sospensio
ne è da 2 a 
15 
giorni. 
 
 
Il Consiglio 
di Istituto 
se la 
sospensio
ne è 
superiore 
a 

Il D.S. accerta la 
gravità 
dell’infrazione 
tramite istruttoria, 
invia allo studente e 
alla famiglia la 
contestazione di 
addebito 
e convoca il 
consiglio di classe. 
Il consiglio di classe 
verifica se esistono 
gli estremi per una 
sanzione che 
preveda 
l’allontanamento 
dalla comunità 



discriminazione 
nei 
confronti di altre 
persone 
-furto 
-lancio di oggetti 
contundenti 
-violazione 
intenzionale 
delle norme di 
sicurezza 
-introduzione 
nella scuola 
di alcolici e/o 
droghe 

anche sino al 
termine dell’anno 
scolastico, 
all’esclusione dallo 
scrutinio ed alla non 
ammissione 
all’Esame di Stato 

15 giorni 
e/o 
comporta 
l’esclusion
e dallo 
scrutinio 
e la non 
ammission
e 
all’Esame 
di Stato 

scolastica, decide 
l’entità della 
sanzione. 
Il D.S. comunica la 
decisione alla 
famiglia dello 
studente. 
Contro quest’ultima 
è ammesso l’appello 
all’organo di 
garanzia. 

  
RISPETTO 
DELLE 
NORME 
DI 
SICUREZZ
A E DELLE 
NORME 
CHE 
TUTELAN
O 
LA 
SALUTE 
 

 
 
 
 
 
 
-danneggiamento 
volontario di 
attrezzature e 
strutture (vetri, 
pannelli, 
strumenti di lab., 
attrezzi e 
suppellettili nelle 
palestre) 

 
 
 
 
 
 
 
 
Alla 
prima 
Infrazi
o-ne 

Sospensione 
immediata da 2 a 15 
giorni, a seconda 
della gravità e delle 
conseguenze del 
fatto + una 
multa 
corrispondente al 
risarcimento del 
danno o al 
ripristino a spese 
dello studente della 
struttura e/o 
attrezzatura 
danneggiata. 
In caso di recidiva, la 
sanzione è 
aggravata. 
In casi di particolare 
gravità, tale da 
ingenerare allarme 
sociale, sospensione 
superiore a 15 
giorni, 
eventualmente 
anche sino al 
termine dell’anno 
scolastico, 
all’esclusione dallo 
scrutinio ed alla non 
ammissione 
all’Esame di Stato. 

Il consiglio 
di classe 
se la 
sospensio
ne è da 2 a 
15  giorni. 
 
Il consiglio 
di istituto 
se la 
sospensio
ne è 
superiore 
a 
15 giorni 
e/o 
comporta 
l’esclusion
e dallo 
scrutinio 
ed la non 
ammission
e 
all’Esame 
di Stato. 

Il D.S. accerta la 
gravità 
dell’infrazione 
tramite istruttoria, 
invia allo studente e 
alla famiglia la 
contestazione di 
addebito 
e convoca il 
consiglio di classe 
dello studente che 
ha commesso 
l’infrazione. 
Il consiglio di classe 
verifica se esistono 
gli estremi per una 
sanzione che 
preveda 
l’allontanamento 
dalla comunità 
scolastica, decide 
l’entità della 
sanzione. 
Il D.S. comunica la 
decisione alla 
famiglia dello 
studente. 
Contro quest’ultima 
è ammesso l’appello 
all’organo di 
garanzia. 

 
 
RISPETTO 
DI 
STRUTTU
RE 
E DI 
ATTREZ-
ZATURE 

 



 
TABELLA C –INFRAZIONI DISCIPLINARI SANZIONABILI SECONDO NORME DI LEGGE 

 
DOVERI 

 
INFRAZIONI 
AI “DOVERI” 

quand
o 
scatta 
la 
sanzio
ne 

 
SANZIONI 

chi 
accerta e 
stabilisce 
la 
sanzione 

 
PROCEDURE 

RISPETTO 
DELLE 
NORME 
DI 
SICUREZZ
A E DELLE 
NORME 
CHE 
TUTELAN
O 
LA 
SALUTE 

 
 
Infrazione al 
divieto di 
fumare negli 
spazi interni ed 
esterni  
dell’edificio 
scolastico 

 
 
Ad 
ogni 
Accert
a-
ment
o 
dell’in
frazio
ne 

 
Multa da 27,50 a 
275 euro 
(minimo effettivo da 
pagare: euro 55, 
raddoppiato se la 
violazione è 
commessa in 
presenza di minori di 
anni 12 o di donna in 
evidente stato di 
gravidanza) 

 
 
Funzionari 
incaricati 
all’osserva
nza della 
norma 

Chiunque ravvisi 
l’infrazione avvisa 
immediatamente il 
funzionario 
incaricato 
che provvederà 
all’erogazione della 
sanzione e alla 
comunicazione alla 
famiglia e 
all’autorità 
preposta. 

 


